Upute autorima za pripremu cjelovitog rada

UPUTE AUTORIMA ZA PRIPREMU CJELOVITOG RADA

Radove za Konferenciju treba pisati na hrvatskom jeziku ili engleskom jeziku te ih je
potrebno pripremiti u Microsoft Word for Windows, verzija 6.0 ili visa.

Svaki ¢e rad biti podvrgnut dvijema medunarodnim dvostruko anonimnim recenzijama iz
odgovarajuceg podrucja.

Za slanje rada, dokument (file) oznaciti imenom i prezimenom prvog autora bez
dijakritickih znakova (npr. Pero_Peric) i poslati u elektronskom obliku na e-mail adresu:
cpi@fkz.hr zaklju€no do 2. sijecnja 2020. godine.

Radovi ¢e biti objavljeni u digitalnom Zborniku radova.

Mole se autori da putem elektronicke poste (na adresu: cpi@fkz.hr) u skeniranom obliku,
posalju potpisanu izjavu o tome da rad koji Salju nije ve¢ drugdje objavljen te da nije predan
u neki drugi ¢asopis na razmatranje za objavljivanje.

Radovi se nece lektorirati, stoga vas ljubazno molimo da svoj tekst svakako date na lekturu.

Prije nego Sto posaljete svoj tekst, ljubazno vas molimo da temeljito procitate upute koje
slijede te da tekst uskladite s njima. Ako vas tekst ne bude ureden prema uputama koje
slijede, rad neée biti upuéen u recenzentski postupak te nece biti objavljen.

> UREDIVANIJE | STRUKTURA CLANKA

Molimo autore da se prilikom pisanja rada pridrzavaju sljedecih tehnic¢kih uputa, odnosno da
preuzmu obrazac za pisanje rada:
e Opseg rada, ukljucujuéi naslov, sazetak, kljucne rijeci, tekst, tablice, grafikone, slike,
sheme i literaturu je ne manji od 4 000 rijeci i ne veci od 7 500 rijeci.
e Format: A4
¢ Margine 2 cm gore, 1,75 cm dolje, 3,0 cm lijevo i desno.
¢ Font: Times New Roman
e lzvorni znanstveni rad i prethodno priopéenje sadrie: naslov, puna imena i
prezimena autora (u jednom redu), pune adrese autora (za svaku adresu se osigurava
1 red), sazetak, klju¢ne rijec¢i, uvod, materijal i metode, rezultate i raspravu,
ograniCenja istrazivanja, zakljucak i literaturu.
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Pregledni znanstveni rad sadrZi: naslov, puna imena i prezimena autora (u jednom
redu), pune adrese autora (za svaku adresu se osigurava 1 red), saZzetak, klju¢ne rijeci,
uvod uklju¢uju¢i razloge preglednog rada, pregled relevantne i recentne
medunarodne literature (najmanje 30 izvora), raspravu, zakljucak i literaturu.

Strucni rad sadrzi: naslov, puna imena i prezimena autora (u jednom redu), pune
adrese autora (za svaku adresu se osigurava 1 red), sazetak, klju¢ne rijeci, uvod
ukljuCujuci konkretnu prakticnu temu, pregled relevantne i recentne literature,
prakti¢ne primjere, raspravu, zakljucak i literaturu.

Naslov: malim slovima, veli¢ina 14 tocaka, podebljano, centrirano.

Puna imena i prezimena autora pisati bez titula, odvojeno zarezom, malim slovima,
veli¢ina fonta 14 tocaka, centrirano, a iza svakog prezimena brojem u eksponentu
oznaciti ustanovu kojoj autor pripada. Ako su dva ili viSe autora iz istih ustanova,
dodjeljuje im se isti broj.

Adresu (naziv tvrtke/institucije, drzava) pisati malim slovima, kurziv (italic), veli¢ine
12 tocaka. Samo za kontakt osobu iza potpune adrese navesti i e-mail u zagradi, italic
i podvuceno, bez poveznice.

Tekst sazetka za izvorni znanstveni rad i prethodno priopéenje treba sadrzavati: cilj,
metode i osnovne rezultate istraZivanja.

Tekst sazetka za pregledni znanstveni rad treba sadrzavati: predmet rada, glavni
razlog rada i sumirane osnovne spoznaje iz pregleda literature.

Tekst sazetka za strucni rad treba sadrzavati: konkretnu prakti¢nu temu, nacin njene
obrade u radu i osnovne zakljucke.

Sazetak treba odgovarati prijavljenom sazetku.

Tekst pisati u fontu Times New Roman veli¢ine 12 tocaka, s poravnatim marginama
(justified alignment). Podnaslove numerirati i pisati malim slovima, podebljano
veli¢ine 12 tocaka, s desno poravnatim marginama. Pocetak poglavlja (odlomka) u
tekstu ne smije se uvladiti tabulator tipkom, a odlomak je potrebno razdijeliti tipkom
enter. Za razmake se koriste iskljucivo prazni redovi (veli¢ine 12 tocaka) i to: prije
podnaslova, izmedu naslova i popisa autora, izmedu popisa i adresa autora, prije
naslova tablice i poslije tablice, prije slika (fotografije, karte, grafovi i sl.) i poslije
naslova slika.

Tablice (Sirina tablice od lijeve do desne margine), grafikoni, fotografije i sheme
moraju biti ukljueni u tekst. Brojeve tablica i naslove pisati iznad tablica. Za
odvajanje sadrzaja u tablicama koristiti minimalan set isklju¢ivo vodoravnih crta
debljine 0,5 tocaka. Fotografije, grafikoni i sheme se takoder numeriraju, brojeve
pisati ispod fotografija, odnosno grafikona i shema. Radi sigurnije izvedbe oblikovanja
rada grafikone i ilustracije treba dostaviti i u jednom od grafickih ili slikovnih formata
(*.xls, *tif ili *.jpg). Navode izvora za tablice, grafikone, fotografije i sheme navesti
ispod svake pojedine tablice, grafikona, fotografije i sheme, koristeéi veli¢inu fonta 11
pt italic. Ujedno izvor navesti i u popisu literature.

Ukoliko se u tekstu koriste kratice, kod prvog spominjanja naziva za koji kratica stoji
prvi puta obvezno napisati puni naziv, a zatim njegovu kraticu u zagradama. Nakon
toga se u daljnjem tekstu moZe rabiti samo kratica (npr. Visoka policijska $kola (VPS).
Na VPS.... ili Kazneni zakon (NN 101/12: u daljnjem tekstu KZ).
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» CITIRANJE LITERATURE U TEKSTU

Literatura se navodi u tekstu sukladno APA standardima za navodenje literature. Sva
koristena literatura mora biti navedena u tekstu i u popisu literature.

Naslovi knjiga, radova, ¢asopisa itd. se NE prevode.
U popisu literature treba navesti samo koriStenu literaturu. Za popis literature koristi se
visec¢a uvlaka od 0,5 cm.

Jedan rad jednog autora
npr.
Rogers (2000) navodi...
U novijim proucavanjima vremena reakcije Rogers (1994)...
Godine 1994 Rogers je usporedio....

Jedan rad dva autora
npr.
Rogers i Smith (2010) navode ....

Kada rad ima tri, Cetiri ili viSe autora prvi put treba navesti imena svih autora a u kasnijim
navodima navesti samo ime prvog autora i iza toga navesti ,,i sur.”
npr.
Wesserstein, Zappulla, Rosen, Gerstman i Rock (1994) su nasli....(kada se prvi put
spominje u tekstu)
Wesserstein i sur. (1994) su nasli....(svako sljedeée navodenje)

Rad sa Sest ili viSe autora

Ako rad ima Sest ili viSe autora navodi se ime samo prvog autora i ,i sur.” svaki put.
Iznimka je ako ima visSe radova sa Sest ili viSe autora, tada treba navesti ime prvog
autora i imena drugih autora (onoliko koliko je potrebno da se razlikuju dvije
reference).
npr.
Kosslyn, Koening, Barrett, Cave, Reed, Tang i Gabrieli (1992)
Kosslyn, Koening, Gabrieli, Tang, Marsolek i Daly (1992)

Onda citiramo u tekstu na sljedeci nacin:
Kosslyn, Koeninig, Barrett, i sur. (1992)
Kosslyn, Koening, Gabrieli, i sur. (1992)

Autori s istim prezimenima
Ako lista ukljuCuje reference jednog ili dva primarna autora s istim prezimenom treba
ukljuditi inicijale prvog autora u svim citiranjima, ¢ak i ako se razlikuje godina izdanja.

npr.

R.D. Luce (1959) i P.A: Luce (1972) su takoder nasli da....
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J.M. Goldberg i Neff (1961) te M.E. Goldberg i Wurtz (1972) su predlozili...

Navodenje specifi¢nih dijelova izvora
Ako se citira neki specifi¢ni dio tada treba naznaciti stranicu, poglavlje ili ukazati na sliku koja
se navodi u tekstu. To se takoder odnosi i na potpune citate.

npr.

(Cheek i Buss, 2000:332)

Rad bez autora
Kada rad nema autora koriste se prve dvije ili tri rije¢i naslova. Naslov se stavlja u navodne
znakove ako se odnosi na ¢lanak, poglavlje knjige ili internetsku stranicu. Naslov se stavlja u
kurzivu ako se odnosi na knjigu, ¢asopis, brosuru ili izvjesta;j.

npr.

...raspravljalo se o klimatskim promjenama (,,Climate and Weather”, 1997)

Anonimni autori bi se trebali navesti na sljedeéi nacin:
...s obzirom na klimatske promjene (Anonimno, 2008)

MrezZne stranice

Za reference s mreznih stranica vrijede ista pravila kao i za prethodno navedeno citiranje

literature, osim $to se u popisu literature na kraju navodi i datum posjeta mreznoj stranici.
npr.
Ako se radi o sluzbenoj mreznoj stranici (organizacija, udruzenje) - IFIS (2008) Food
Science Central. International Food Information Service,
<http://www.foodsciencecentral.com>. Pristupljeno 21. sije¢nja 2008. (u popisu
literature)
Navodenje u tekstu: (IFIS, 2008)

Ako se radi o knjizi dostupnoj online - Bryant, P. J. (2006). Biodiversity and
Conservation, <http://darwin.bio.uci.edu/~sustain/bio65/index.html>. Pristupljeno
29. studenog 2007. (u popisu literature)

Navodenje u tekstu: (Bryant, 2006)

Ako se radi o radu u elektronickom ¢asopisu - Van Schaftingen, E., Gerin, I. (2002).
The glucose-6-phosphatase system. Biochem. J. 362, 513-532,
<http://www.biochemj.org/bj/362/0513/bj3620513.htm>. Pristupljeno 29. studenog
2007. ( u popisu literature)

Navodenje u tekstu: Van Schaftingen, E., Gerin, 1. (2002)

Pravni propisi
Ukoliko se citira odredeni propis ili ¢lanak odredenog propisa prvi puta treba navesti sve
brojeve sluzbenog glasila.

npr.

Zakon o kaznenom postupku (NN 23/98,44/00)

Zakon o kaznenom postupku (NN 23/98,44/00,¢l.5)
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> POPIS LITERATURE

U popisu literature navode se svi izvori koji su citirani u radu, dakle, reference
citirane u tekstu moraju se pojaviti na popisu literature i obrnuto

Numerirati reference u popisu literature

Popis referenca treba sloziti abecednim redoslijedom prema prvom slovu prezimena
prvog autora

Ukoliko se radi o radu u ¢asopisu naziv ¢asopisa stavlja se u kurziv, ukoliko se radi o
knjizi naslov knjige ide u kurziv. Kada je rije¢ o poglavlju u knjizi naslov knjige ide u
kurziv, a pracen je brojem stranica poglavlja koje nisu u kurzivu.

Referenca treba izgledati na sljedeci nacin:

Prezime, I. (godina). Naslov ¢lanka. Naziv ¢asopisa, 1 (3), 123-234.

Prezime, I. (godina). Naslov knjige. Mjesto izdavanja: izdavac.

Prezime, I. (godina). Naslov poglavlja. U I. Prezime (Ur.) Naslov knjige (str. 123-345).
Mijesto izdavanja: Izdavac

Ako u popisu referencija navodite viSe od jednog rada istog autora/istih autora
objavljene iste godine, iza godine treba dodati (i u popisu referenci i u navodenju
reference u tekstu) a,b,c — npr. Smith (2000a)

Ako u popisu referencija navodite vise od jednog rada istog autora/istih autora
objavljene u razli¢itim godinama, slozite ih kronoloski

Npr.

Kim, L.S. (1991)

Kim, L.S. (1999)

Rad jednoga autora prethodi grupi autora kada je prvi autor isti, npr.

Kaufman, J.R. (1991)

Kaufman, J.R. i Cochran, D. F. (1987)

Radovi s istim prvim autorom a razlic¢itim drugim ili tre¢éima autorom popisuju se po
prezimenu drugog autora, ukoliko je on isti prema prezimenu trec¢eg autora itd.

Ako ima viSe radova iste grupe autora popisuju se prema godini izdanja rada

Radovi autora istog prezimena ali razlicitih inicijala navode se prema abecednom
redu imena

Kod mreznih stranica se u popisu literature na kraju navodi i datum posjeta mreznoj
stranici

npr.

IFIS (2008) Food Science Central. International Food Information Service,
<http://www.foodsciencecentral.com>. Pristupljeno 21. sije¢nja 2008.

Knjiga dostupna online

npr. Bryant, P. J. (2006). Biodiversity and Conservation,
<http://darwin.bio.uci.edu/~sustain/bio65/index.html>. Pristupljeno 29. studenog
2007.
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Rad u elektronickom ¢asopisu

npr. Van Schaftingen, E., Gerin, I. (2002). The glucose-6-phosphatase system.
Biochem. J. 362, 513-532, <http://www.biochemj.org/bj/362/0513/bj3620513.htm>.
Pristupljeno 29. studenog 2007.

Pravni propisi se navode na slijedeci nacin:

npr.

Zakon o kaznenom postupku, NN 23/98,44/00.



